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CIRCOLARE N.28 

Roma, 14.10.2024                                                                                                         Ai Genitori 
                                                                                                                                                      Ai Docenti 
                                                                                                                                           Al Personale ATA 

                                                                                                                                               Alla DSGA 
                                                                                                                                              Al Sito web 

 
 

Oggetto: orario di ricevimento 
 

Si comunicano I seguenti orari di ricevimento, con preghiera di attenersi alle nuove indicazioni: 
 
 

• ORARIO DI RICEVIMENTO DELLA SEGRETERIA DIDATTICA E DEL PROTOCOLLO 
 

o GENITORI: Martedì ore 10.30-11.30;  
                    Mercoledì ore 15-16;  
                    Giovedì ore 10.30-11.30 
 

o DOCENTI INFANZIA E PRIMARIA: martedì ore 12.30-13.30  
 

o DOCENTI SS1G: Mercoledì ore 14-15  
 

o La consultazione dei fascicoli degli alunni è consentita a tutti i Docenti nei 
seguenti orari:  

 
 Martedì ore 12.30-13.30 e Mercoledì ore 14-15 

 
o Per urgenze, la Segreteria Didattica risponde telefonicamente ogni giorno dalle 

9 alle 10.  
 
Ogni altra comunicazione deve avvenire tramite mail 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:rmic8fc003@istruzione.it
mailto:rmic8fc003@pec.istruzione.it
http://www.icviamerope.edu.it/


 

S.S/Uff.Prot 

 

 

• ORARIO DI RICEVIMENTO DELLA SEGRETERIA  
 

o DOCENTI E PERSONALE ATA:  
Lunedì ore 14-15;  
Martedì ore 11.30-12.30;  
Mercoledì ore 12.30-13.30;  
Giovedì ore 12.30-13.30 
 

o La Segreteria risponde telefonicamente ogni giorno dalle 10.30 alle 11.30 
 

 

• ORARIO DI RICEVIMENTO DELLA DIRIGENZA, VICEPRESIDENZA E DSGA 
 

o La Dirigente Scolastica e i Collaboratori della Dirigente ricevono i Genitori su 
appuntamento, a seguito di una richiesta inviata via mail.  
 

o La Dirigente e i Collaboratori ricevono i Docenti dal lunedì al giovedì dalle 10.30 
alle 12.30.  
 

o La corrispondenza destinata alla Dirigenza può essere inviata al seguente 
indirizzo: lucia.mastropierro@icviamerope.edu.it. 
 

o La DSGA riceve su appuntamento: Lunedì, Mercoledì e Giovedì ore 11,30-12.30 
 
 
 

                                                              
 

 
                                                           LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

                                                                  Prof.ssa Lucia Mastropierro 

                                                                                                                (firma autografa sostituita a mezzo stampa,  

                                                                                                               ex art. 3, co. 2, D.lgs. 39/93) 
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